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1. Proposito
Utilizar de manera eficiente y racional la Energia Eléctrica en las actividades que se desarrollan en los
Institutos Tecnolégicos y llevar un control y seguimiento de su consumo.

2. Alcance
Este procedimiento es aplicable a los Institutos Tecnolégicos Descentralizados.

3. Politicas de operacion

3.1 El Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios y/o el Jefe del Departamento de
Mantenimiento y Equipo de los Institutos Tecnologicos son responsables de establecer un diagnostico
actualizado del manejo de la energia eléctrica.

3.2 El Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios y /o el Jefe del Departamento de
Mantenimiento y Equipo de los Instituto Tecnoldgicos elabora un Programa de Uso Eficiente y Racional de la
Energia Eléctrica.

3.3 ElI Comité de Gestion Ambiental de los Institutos Tecnolégicos elaboraran una estrategia operativa
(Programa Ambiental) para disminuir el consumo de Energia Eléctrica, tomando como referencia el
Programa de Uso Eficiente de la Energia Eléctrica.

3.4 El Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios y/o el Jefe del Departamento de
Mantenimiento y Equipo de los Institutos Tecnolégicos dara a conocer el ahorro del consumo de Energia
Eléctrica, tomando como referencia la facturacion.

3.5 Es responsabilidad de la comunidad del Instituto y partes interesadas el uso eficiente y racional de la
Energia Eléctrica.

CONTROL DE EMISION

ELABORO REVISO AUTORIZO
Comité Nacional de Gestion Lic. Laura Angélica May Salazar Ing. Angel Rafael Quevedo Camacho
Ambiental RD Ambiental de ITD’s de Multisitios Director de Institutos Tecnolégicos
Descentralizados
Firma: Firma: Firma:
23 de Febrero de 2011 23 de Febrero de 2011 25 de Febrero de 2011

4.- Diagrama del Procedimiento
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5.- Descripcion del Procedimiento

Secuencia de Etapas

Actividad

Responsable

1. Realiza Diagnostico del
consumo de Energia

1.1 Realiza el Diagnéstico del consumo de energia
eléctrica

Jefe de Recursos
Materiales y

Eléctrica Servicios y/o
Mantenimiento de
Equipo
2. Elabora la Estrategia 2.1 Elabora una estrategia y un programa de | Comité de Gestién
actividades para disminuir el consumo de Energia | Ambiental

Eléctrica

3. Da a conocer y aplica la
estrategia para disminuir el
consumo de la Energia
Eléctrica

3.1 Da a conocer al personal y alumnos la estrategia
y el programa para disminuir el consumo de Energia
Eléctrica

Comité de Gestiéon
Ambiental

4. Toma registro del consumo
de Energia Eléctrica

4.1 Aplica la estrategia y efectia las actividades del
programa, en el Instituto o Centro para el uso
eficiente y racional de la Energia Eléctrica

4.2 Registra el consumo mensual de Energia
Eléctrica en el Registro Mensual de Consumo de
Energia Eléctrica

Jefe de Recursos
Materiales y
Servicios y/o
Mantenimiento de
Equipo

5. Analiza los Resultados

5.1 Analiza los datos obtenidos del consumo mensual
de Energia Eléctrica

5.2 Registra los resultados obtenidos tomando como
punto de referencia el dato inicial mensual

5.3 Informa el resultado obtenido mensualmente

Jefe de Recursos
Materiales y
Servicios y/o
Mantenimiento de
Equipo

6. Toma decision sobre el
Resultado de la estrategia

6.1 Aplica, en caso de que la estrategia falle, el
procedimiento de Acciones Correctivas o
Acciones Preventivas y turna al punto 1

Comité de Gestiéon
Ambiental

7. Da seguimiento de la
estrategia implantada

7.1 Hace un seguimiento de la estrategia que ha
resultado ser exitosa
7.2 Lleva registro de la estrategia para su evaluacion

Comité de Gestiéon
Ambiental o Personal
del Instituto

6.- Documentos de referencia.

DOCUMENTO

Procedimiento de Acciones Correctivas y Preventivas

7. Registros
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Registros Tiempo Responsable de Cédigo de
de conservarlo registro
retencion
Registro mensual de Consumo de Energia 1 Afo Recursos Materiales y
Eléctrica Servicios y/o
Mantenimiento y
Equipo
Datos de facturacion de Energia Eléctrica 1 Afo Recursos Materiales y
Servicios y/o
Mantenimiento y
Equipo
Datos basicos del inmueble 1 Afo Recursos Materiales y
Servicios y/o
Mantenimiento y
Equipo
8. Glosario
El indicado en el Glosario General del SGA
9. Anexos
9.1 Programa Ambiental
9. 2 Formato para el Registro del consumo de Energia Eléctrica SNEST/D-AM-PO-006-001
9.3 Formato para el Registro de Datos basicos para el inmueble SNEST/D-AM-PO-006-002

10. Cambios de esta version

Numero de Fecha de Descripcion del cambio
revision actualizacion
Rev. 2 Marzo 23, 2012 Se cambia el nombre de Procedimiento del SGA para el uso
eficiente y racional de Energia Eléctrica por Programa
Ambiental del SGA para el uso eficiente y racional de Energia
Eléctrica.
Rev. 1 Febrero 23, 2011

Se actualizo el logo y los nombres de las personas que revisan y
autorizan la documentacion del SGA
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